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MANUAL DE EXAMENES NO ORDINARIOS

Este documento es un pequeno instructivo que tiene la finalidad de ayudar al alumno con las
dudas respecto a:

a) Solicitud de examen no ordinario (Cémo hacer la solicitud).

b) Eliminacion de examen no ordinario solicitado. (Cémo eliminarlo).

c) Consulta de horario de examen no ordinario (Fecha, lugar y maestro aplicador).

d) Consulta de fecha de solicitud de examenes no ordinarios.

A continuacion se muestra una explicacion de cada uno:
a) Solicitar Examen No Ordinario

En esta seccion, el alumno conocera los pasos para hacer la solicitud de examen no
ordinario.

1. Ingresar a CIA www.itson.mx/cia e introducir Usuario y Contrasefia

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

Educar para Trascender

User ID: 00000023671

Password: iT....:.

Si ofvidaste o no cohoces tu contrasefia da click
aqu

2. Seleccionar en el menu la siguiente ruta: Autoservicio> Tramites=> Solicitud de
Examenes

[’fé“ Pégina de Mavegacion Base - Windows Internet Explorer

— . W ]|
* i IE httDljﬂsmartdtsi‘itsun‘edu‘mx:E1OUﬂpsijTSONTRZIEMPLOY’EEﬂHRMSJSJWEELIB_PTPP_SC‘HOMEPAGE.Fie\dFDr’mu\aJScript_ﬂM“’: | % |Live Search | el ™)

Bo- B - & - [ Pagna - 5 Herramientas »

Afiadir 3 Favoritos

Inicic

Meni Principal »
\_.‘.. Autoservicio
i

Permite acceder a la informacion y actividades de autoservicio.

~UlBSemicio
[ Inscripciones
I Finanzas del Campus 9; Centro de Alumnado t% inscripciones ﬁ.@ﬁnﬂnzasd&i Campus
I Datos Personales en W Permite gestionar las actividades del =5 &/ Permite consultar citas, planificar & inscrivirze ng@Permne al usuario consuttar su cuenta,
Campus estudiante. en clases ademés de consullar horarios ¥ realizar pagos electronicos y aprobar o
calendarios de alumnos y de examenes.

Autoservicio I Registras Académicos rechazar sus concesiones de ayuda
[» ProgresoiGraduacion
[> Convalidaciones
[: Admisidn de Alumnos
[ Tramites
— Centro de Alumnado
> Comnunidad del Campus
> Definicién de SACR

— Cambio de Contrasefia
— Mis Personalizationes
— Mi Perfil de Sistema

— Mi Diccionario

i Datos Personales en Campus
Permite mantener la informacion personaly
consuttar retenciones y tareas pendientes sn

Nombres.
Enimeros de Telefono
14 Més...

= C idaciones

=]
! Permite evaluar clazes para fransferencias y
consuttar el informe de convalidaciones

= Mis Actividades

= Citas para-nscripcién

=] i Horario de Clases
& Mas.

E;%h Registros Académicos

=" Permite consultar calificaciones y asesores
ademés de solicitar expedientes & informes.

= Stuacién acagémica

H_’IE Admision de Alumnos
A= Permite solicitar &l ingreso a-la institucion v
verificar ¢l estado de Ia soficitud
=] Peticidn de Informacion
5 Aceptacion de Admision
EEstado de Solictud

financiera.
= Consulta de Cuentas
ElFicha de Pago Web

&5 ProaresolGraduacién
o Permite consultar el informe de progreso

académico y solicitar Ia graduacion.

> Herramienias de Informes ios registros. de verificacian. = Reporte Progrese Acaderico
I» PeopleTools EIDirscciones =l Mis Calificaciones =l Bolets de Calificacion

AMEs

iciud de Trimiles
=l Soliciud de Examenes

Tramites
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I Datos Personales en =] 5ot o Timine Soliciud 08 EXamEnEs examenes
Campus

> Registros Académicas
I» ProgresolGraduacian
[ Convalidaciones
[ Admisién de Alumnos
[ Tramites
— Centro de Alumnado
[ Camunidad del Campus
© Definicion de SACR
[ Herramientas de Informes
[ PeopleTools
— Cambio de Conlrasefia
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[~ Wi Perfil de Sistema
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3. Seleccionar Examen No ordinario, al hacerlo se te mostraran los cursos que puedes
solicitar para examen no ordinario.

4. Seleccionar el curso del que se desea hacer examen no ordinario, dando clic en el
cuadrito de Solicitar.

5. Dar clic en botdn Aceptar.

6. Listado de examenes no ordinarios solicitados.

lorer L:-@

> 4 | |Lwe Search !p

5@ v |g, http:;’;‘smartdtsw.itson.adu.mx:81DD,ipsp,I’ITSONTR2,|’EMPLO\"EE,I’PSFT_HRJ‘:,!’ITSR_MENU.ITSR_EXA_CMP‘GBL?Fo\derPath=PO!Jf

% |@50htltué| de Exdmenes |—| - v [k Phgina » (CF Herramientas =

nicio Afladic 3 Favortos

Selacciona el tipo da axamen, como siguienta paso deberds dar dlic en el curso que deseas presantar, una vez realizada la solicitud imprimirds |a ficha de pago. Cada
examen solicitado generara una referencia de pago, solo se programaran ex3menas de solictudes que fusron pagadas =n las fachzs establecidas. Es importants que
conserves tu ficha de pago ya que es tu Unico comprobante de pago.

Examenes de inglés: En caso de que actualmente se encuentre cursando slgunos de los niveles de inglés universitario, deberd finalizar el curso actual y el siguiente

semestre se realizard el cambio al nivel obtenido en el examen de ubicacién.

Examen Mo Ordinario Examen Especial Examen Inglés
, o Ord o
1D Curso. | Descripcién Solicitar
000336 Mecanica General ¢/Lab [0 4¢— 4

_ Aeeplar |4——— 5 /6

. -

I | B Wy ges /D

ID Curso Descripcidn Srv 1d de soficitud |Importe p/Defecto  |Estado Solicitud | Fecha Soficit
Eliminar

Imprimir Ficha 4—'— 7
o — | 5
4 Intranetlacel F00%. -

7. Imprimir ficha de pago, dando clic en el botdén Imprimir Ficha.

Nota: Solo se puede solicitar examen no ordinario si la materia fue reprobada con calificacion
de 5 0 6, no aplica para Laboratorios ni Practicas.

S0
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b) Eliminar Solicitud de Examen No Ordinario

En esta seccion, el alumno conocera como eliminar una solicitud de examen no ordinario.

Una vez que se ha realizado la solicitud de un examen no ordinario aparecera en el listado
de cursos solicitados para examen no ordinario, para eliminar la solicitud solo hay que dar

clic en el boton Eliminar.

Imprimir Ficha

5 e =
I [ & [l a1 (7]
1D Curso Descripcion Exdmen |Id de solicited |Importe p/Defecto | Estado Solicitud | Fecha Solicitud | Eliminar
000336 Mecanica General c/Lab e o : 3 560.00 | Solicitado 08/12/2009 Eliminar
Ordinario
Eliminar

c) Consultar Horario de Examen No Ordinario

En esta seccion, el alumno conocera los pasos a seguir para informarse del horario del
examen no ordinario solicitado. El cual incluye la fecha, hora y maestro aplicador. A

continuacion los pasos:

1. Ingresar a CIA www.itson.mx/cia e introducir Usuario y Contrasefia

2. Seleccionar en el menu la siguiente ruta: Autoservicio> Centro del Alumnado =

Otros Vinculos Académicos.

l?*(??nhfi de Alumnade - Windows Internet Explorer
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3. Seleccionar Calendario de Examenes.

4. ClicenIr.

S ntranet local LR
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d) Consultar Fechas de Solicitud de Examen No Ordinario

H 10w -

En esta seccion, el alumno conocerd donde buscar las fechas para la solicitud de examenes
no ordinarios. Estas apareceran después de haber concluido la captura de calificaciones

finales.

Para ver las fechas de la solicitud de no ordinarios debe acceder al menu: Autoservicio>
Centro del Alumnado->Mis Servicios.
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